UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

UNT RECTORADO

RESOLUCION RECTORAL N° 1161-2020/UNT
Trujillo, 15 de octubre de 2020

Visto el documento N° 34220040 con expediente N° 1952003 1E promovido por el Director de Registro Técnico,
sobre ratificacion del documento de Expedici6n de Certificados de Estudios en el Contexto del Covid-19;

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucion Rectoral N° 185-2014/UNT de fecha 12.02.2014, se aprob6 el nueve procedimiento para la
emision de Certificado de Estudios virtuales en la UNT, aprobade con Resolucién Jefatural N° 001-2013-
ORT/UNT de 1a Oficina de Registro Técnico; asimismo se aprobd ¢l Modelo de Certificado Virtual, propuesta por
la Oficina de Registro Técnico; ademds se aprob6 el Formato de Certificado de Estudios virtual para la Escuela
Académico Profesional de Ingenieria de Sistemas, cuyo modelo forma parte de la resolucién y se dispuso que el
modelo piloto aprobado se implemente para las demés Escuelas Académico Profesionales, debiendo la Oficina de
Registro Técnico efectuar las acciones y coordinaciones que ameriten;

Que, con Oficio N° 225-2020-DRT/UNT el Director de Registro Téenico, como parte de la continuidad de los
procesos académico-administrativo en la Universidad Nacional de Trujillo, y en funcién de las medidas sanitarias
nccesarias para evitar la propagacién del virus COVID -19, solicita la aprobacién de la ampliacion de 1a Resolucion
Jefatural N° 001-2013-ORT/UNT de la Oficina de Registro Técnico, aprobado con Resolucién Rectoral N° 185-
2014/UNT, donde indica el procedimiento de los Certificados virtuales de la UNT con firma digital; esto para
poder continuar con el proceso de la emisién de Certificados de Estudios virtuales y en estricto cumplimiento a la
declaracion de emergencia nacional y el aislamiento social, para lo cual adjunta al expediente la propuesta del
documento;

Que, con Informe Legal N°1090 -2020-OAJ/UNT el Jefe de la Oficina de Asuntos Juridicos, de la revision
© :fect.da o fa propuesta de “Expedicion de Certificados de Estudios ¢n ¢l Context~ del-Covid-19”, se cncuentra
. sustentado en la Politica Nacional de Modemizacion de la Gestién Puiblica al 2021, estabiecido mediante Decreto
Supremo N° 004-2013-PCM, determinado con una visién de Estado modemo al servicio de las personas, dondc el
servicio oportuno s¢ constituye en expresiones de derecho, orientados a los ciudadanos de manera cficiente e
inclusiva. donde se incluye a nuestra institucién la cual deberia responder mejorando su innovacién y tecnologia
a efecto de ofrecer un mejor servicio a los estudiantes y usuarios en general; precisa ademas quc en tanto se
complete el “Procedimiento Definitivo para e] Tramite y Obtencién Virtual de los Certificados dc Estudios de

ﬁ:#QJNP‘regrado, Posgrado y Segunda Especialidad Profesional en la UNT™, la Direccion de Registro Técnico, cumple

on actualizar y publicar el Procedimiento para la Expedicion de.los Certificados de Estudios en ¢l contexto del
ovid-19;

ue, cn ese sentido refiere que el numeral 8.1 dél articule 8° de la Ley Universitaria. - Ley 30220 establece que:

‘E1 Estado reconoce la autonomfa universitaria. l.a autonomifa inherente a las universidades se ejerce de

conformidad con lo establecido en la Constitucién, la Ley y demds normativas aplicables. Esta autonomia se

manifiesta en el régimen: 8.1 Nonnativo, que implica la potestad autodeterminativa para la creacién de normas

internas (estatuto y reglamentos) destinadas a regular la institucién universitaria. 8.2 [...] La autonomia normativa

- garantiza que la Universidad Nacional de Trujillo, cuentc con su ordenamiento juridico interno, que le permita
regular sus actividades académicas administrativas; de esta forma permitir el funcionamiento de sus 6rganos que
lo conforman, es decir tiene la potestad de autoformacion;

Que, finalmente colige que segin el numeral 59.2 del articulo 59° de la Ley 30220: “El Consejo Untversitario
deae e ehudion JU dictar el reglamerio genzial de b lessiny’, e reglamento de elecciones  otros
reglamentos internos especiales, asf como vigilar su cumplimiento”. De lo cual dirime que la “Aprobacion de
ampliacion de la Resolucién Jefatural N°001-2013-ORT/UNT” sobre emisién de Certificados de Estudios
Virwales que remite la Dircccion de Registro, se eleve al Consejo Universitario para que proceda de acuerdo a sus
atribuciones, concordantc con el numeral 62.2 del articulo 62° de la Ley Universitaria que establece las
atribuciones del Rector, para dirigir la actividad académica, administrativa, econémica y financiera de Ia
universidad; Por los fundamentos antes expuestos, OPINA que corresponde expedir el acto administrativo que
aprucbe la propuesta de aprobacién de ampliacién de la Resolucién Jefatural N°001-2013-ORT/UNT sobre
“Emision de Certificados de Estudios Virtuales™,; ;
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24,001, 28

Jr. Dicgo de Almagro # 344 — Tcléfonos (044) 205513 / Mesa de Pantes: (044) 205020 Email: rectoradof@unitru.cdu.pe
! v ' + www.unitro.edu.pe:



S :
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

UNT RECTORADO

RESOLUCION RECTORAL N° 1161-2020/UNT Pag. 2

i

Estando a lo expuesto, en mérito a las atribuciones conferidas al Rectorado, y en virtud de lo dispuesto en el articulo
18° de la Constitucion Politica del Peru, articulos 89, 60° y 62° inciso 622 de la Ley Universitaria N° 30220,
concordantes con los articulos 27° y 28° del Estatuto reformado;

SE RESUELVE:

" ARTICULO UNICO. - AMPLIAR la Resolucion Rectoral N° 185-2014/UNT de fecha 12.02.2014, que aprueba
el nuevo procedimiento para la emision de Certificado de Estudios virtuales en la UNT, dispuesto con Resolucion
Jefatural N° 001-2013-ORT/UNT; en consecuencia, APROBAR y agregar el documento de: “EXPEDICION DE
R R : DIOS EN EL CONTEXTO DEL COVID - 197,
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RESOLUCION RECT ORAL N° 0185-2014/UNT

- Trujillo, febrero 12 de 2014

Visiq el expediente N° 139713 ¥ Registro N° 203746, con 12 folios, presentado por el Jefe de fa Oficina de Registro
Téenico, sobre aprobacion de formato de Cer‘tiﬁgado de Estudios virtual; :
X

CONSIDERANDO: E

2
=

58t

Que, en mérito g {a Resolucidn antes citada, a y fin de ofrecer mejores servicios a los alumnos de Ja Universidad, con
Oficio N"427-2013-ORT/UNT, el Jefe de la Oficina de Registro Téerico, comunica que se ha emitido ia Resolucian
Jefamral Ne 001-2013-ORT/UNT, mediante el cual se ha aprabade un nuevo procedimiento en la tarea de
supervisién de los Certificados de Estudios, as{ como ¢i modelo de formate det certificado virtusi de 1a Escuela
Académice Profesional de Ingenieria de Sistermnas en el mareo del Piloto de [a emision de Certificados;

Que, con Informe N° 003 ¥ 0]6-20]4-GPDIDDO, el Director de ia Oficina de Desarrolio Organizacionat tomunica
que £s necesario garantizar la seguridad de la informacién contenida en ¢l SGA, debiende fos invoiucrados adoptar
todus las medidas de seguridad y que la Oficing de Registro Téenico actualice 1a Directiva para ja emisidn de
Certificados. En cuanto al modeio ¥y formate del Certi ficado de Estudios virtual de la Escuels Académico
Profesional de Ingenieria de Sistemas, considera que si cumple con [a informacitn necesariz para el usuario, por lo
cual es factible sy formalizacidn con informacién académica a partiv del afio 2008; concluyendo que se debe
aprobar ¢l procedimientg para la emision del certificado de estudios, modelo del Certificado Virtual y el Formatp
Impreso de 1os Certificados de-Estudios para In Escuela de Ingenieria de Sistema

Que, con Informe Legal N° 0071-2014-QAJ/UNT, » el Jefe de Ia Oficina de Asuntos Juridices  opina que es
procedente atender lo solicitado; al amparo de Ja autonomia universitaria, en virtud ce lo dispussto en el Art. 000
el Estatuto vigente concordante con el articulo 19° de ia Constitucitn Politica del Perd;

Que, el inciso ¢) del articulo 178° dei Estatuto Institucional, establece que son atribuciones y obligaciones del
Rector dirigir la actividad acaddmica de la Universidasd ¥ su gestidn adminisirativa, econdmica » financiera;

De conformidad con el ine. b} del artfculo 33° de Ia Ley 23733 concordante con ol incise a} y ¢} det artieulo 173° dei
Estatuto de & Universidad Nacional de Trujilio;
SE RESUELVE:
I’y APROBAR el nuevo procedimiento para la eraisidn de Certificadusde Estudios virveales en |a UNT. aprobads
con Resolueidn Jefawrsl N° 101-201 3-ORT/UNT de le Oficing de Registro Téenico.
R 2 APROBAR e} Modelo de Certificado Virtual, propuesia por fa Oficing de Registro Técnico.

) APROBAR ¢l Fonmato de Certificado de Estudios virtual para iz Esouela Académico Profesipnal de Ingenierla
de Sistemas, cuyo modelo forma parte de la presente Resolucidn,

4°)  DISPONER que el modelo pifoto aprobado sc implemente para las demds Escuclas Académico Profesionates,
debiendo 1a Oficina de Registro Téenico efectuar las acoiones y coordinaciones que ameriten,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
3 Oficina de Registro Técnico

Av. Juan Pablo IT S/N - 3 Puerta Ciudad Universitaria Telefax: 044 - 205377

RE@@L@@E@N JEFATURAL N° 001-Z2013-CRTIUNT

o Trujitio, 22 de octubre del 2013
VISTO e informe presentade por af Administrador de g ORT, en el cual
contiene el Proyecto de Direciiva para Establecer el Procedimiento Piloto para
Tramitar ios Certificados des Estudios en ef Nivel de Pregrado, Maestrfa,

~ Doctorado y Segunda Especifizacion en la Universidad Nacional de Trujilio.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucian Rectoral N° 1547-2013/UNT de fecha 01 de octubre
del 2013, se delega la responsabilidad Unica ¥ Absoluta del Sistems de
Gestion Académica (SGA), al Jefa de I3 Oficina de Registro Técnico, en e
contexto de viabilizar la emisicn de Certificados de Estudios ON LINE,
obligando a- que 1a actividad administrativa de Supervision de los Certificados
de Estudios que realiza |z ORT, se modifigue y modernice.

Que, Iz directiva ORT vigente que rige &l procedimiento administrativo interno
de supervision de certificados de estudios, es muy antigua, data desde ef afio
1992, por fo tanto, ya cumplio su ciclo de vigencia v se encuentra muy
cbsoleta.

Que, mediante comunicacion  interna N® 14»2013«0RT/UNT, gl Jefa
Administrativo de |Ia ORT, informa que, ef procedimiento de supervisién de los
Certificados de Estudios, tanto Borradores como Originales, desde que se
elabora en la Escusla y luego se deriva a Ia ORT, es un procedimiento
demasiado fento, ic cual perjudica al aiumno, ¥ que para modernizario, adjunia
un proyecte de “Directiva gue Establece el Procedimiento Piloto para Tramitar
los Certificados de Estudios en el Nivel de Pregrado, Maestria, Dactorado y
Segunda Especializacion en Ia UNT™, '

Por io expuesto, en tanto se aprueba el proyecto de directiva propuesta vy
estando en uso de mis atribuciones Y en base a lo establecido en e Estatuto
vigente,

SE RESUELVE:

1°) Aprobar la iniciativa presentada a esta Jefatura, conteniendo el cambia
de metodalogia interra en ia actividad de Supervision de los Certificados de
Estudios que realiza ia Oficing tde Registro Técnico, a nivel de Pregrado y
Postgrado.

2°} Autorizar, al personal de ta ORT, para que a partir de la fecha, Ia actividad
de Supervision de los Certificados de Estudios, se realice directamente del




UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
- Oficina de Registro Técnico

Av. Juan Pablo T1 S/N - 3 Puerta Ciudad Universitaria ) Telefax: 044 - 205377

w Sistema de Gestion Académica (8GA), ejecutando el procedimiento contenido

¥ .en el anexo denominade “Supervision de fos Certificados de Estudios en la

UNT", propuesto por el Administrador de la ORT, el cual se ‘adjiunta g la
_presente resolucion, & | | ‘

N i
kAN

3°} Autorizar, a la servidora ;fictdria Saldafa Rojas, para que, en ef marco def
Certificado Virtual en la Escuela de Ingenferia de Sistemas, verifique, imprima y
suscriba con su firma la emisitn de! certificado en mengién. :

4°} Aprobar, el Formato donde se. imprimird los Cerlificados de Estudios en la
Escuela de Ingenieria de Sisternas, cuyo modelo forma parte de ia presente
resolucion. - - : o : o

5"} En-cargar,'-al Administrador de ORT, para que establezca los
procedimientos pertinentes, a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto.

Registrese, Comuniguese y Archivese,

Alberto Carranza Castanada
la Oficina de Registro lécnico

~E
"\1\_ < xz»j- 5‘-“\}?‘ 0‘5:;" . .
oz Rodolfo Reyes i Agmal, ﬂ‘; elhsquez RMaria Avareda MAVIctorls Saktafia R farchivo

o

o I
s :




T

g | ' : AMEXO DE LA RR. N° 0165-2014/UNT (PAGINA 01 DE 03) .

SUPERVISION DE LOS CERTIFICADOS DE ESTUDIOS ENLAUNT,

Disposiciones Genarales: £ mregente documento, ha sido elaborade, en merits al At
3% de la Resolicidn  Jsfatural N° 1-2013-0ORTAUNT, en el contexto de las
responsabilidades encomendadas por la Alta Direccion.

insto a la Jefa de Unidad v a los servidores del Area de Certificados a adoptar las
meaidas y acciones necesarias a efasio de mejorar el procedimiente interno para tramitar
fos Certificados de Estudios en ei nivel de Pregrado, Maestria, Doctorade v Segunda
Especializacion en ia Universidad Naciona! de Trujilio, procedimients que es el siguiente;

1.- Desde de {os Ingresantes: Semestre Académics 2008-1, en adelante:

& La Escuela remite a ORT ef Cedtificado de Estudios Original, de evuerdo a los formates previaments
estabiecidos.

b)) Los Certificados de Fstudios Criginales, son eniregados a la Sta. Mariz Alvarado Malca, encargada
de este actividad, quisn a su vez, los distiibuye equitativamente a cada uno de los senvidores del
area de Cerlificados, fevando uir control de sfencidn

of B gervidor guien recibe los carificades, inm ante proceds a la reviadn, directarnants de la
deta que se encuenira en el Sistema de Gesfidn Académica (SGA), firmando ol cenificado en sofial
de conjormidad v de haber revisado el decumeanto,

4} Inmediziamente, e cerificade de estudios suscrio, pasa para la fima del Jefe de la Gicing de
Registro Téonico.

e} Luego, of cettilicado de estudios, es remitido & fa Facultad para la fima del Sr. Decano
coirespandiente y su enfraga final, '

) Les cargos son elaborados por cada servidor responsable de la supervision de los cerificados ¥
eniregados ala Srta. Marla Alvarado Malcs, quien se encargaréd de fa remision a cada Facuitad.

gl Silos registros de los caifficativos oficialas del SGA, <& encontrasan inconfomes, incomplatos wo no
se encuentra en las Actas de Examen, inmedistamente, el servidor, informe & Ia Jela de Unidad
correspondiente,

A} Elalumno puede solicar certificedos de estudios por un afo, un cicio 6 por varios afios o ¢iclos,
Stempre y cuando sean secuenciales.

§ Los caiificativos consignados en et cerlificado de estudios, corresponderd a fas asigraturas v a log
creditos que cotresponda, donde el alumno ha realizado matticula.

el

2.- Desde el semestre académico 2007, hacia atrés:

La tarea de supervision de los Cerificados de Estudios se resliza de acuerdo a lo establecido en el
numeral 1.-, con lz atingencia de que estos documentos, serén  entregados por la Sra. Maris
Alvarado Maica, en forms equilalive. a cada uno de fos servidores del drea de Centificados, quienss
precgtden g fa verdiicacion de cafificativos, utilizendo pare fal efecio, las Actas Flsicas u ofros

Fevando finalmeante, un defallado contiol permanente.
' ‘ Trujilte 04 de noviembre. del 2013
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DIRECCION DE REGISTRO

TRUJILLO
- — Av. Juan Pablo TT S/N - 3 Puerta Ciudad Universitaria Telefax: 044 - 206377

PROTOCOLO PARA LA OBTENCION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS EN
FORMA VIRTUAL

El presente protocolo orienta y norma los procesos administrativos para que los
estudiantes y egresados de la Universidad Nacional de Trujillo puedan obtener de
manera virtual y oficialmente valido su certificado de estudios.

Debido a las medidas del distanciamiento y aislamiento social, como consecuencia de la
emergencia sanitaria nacional por la pandemia del COVID 19, todos los procesos y
actividades académico-administrativas en la Universidad Nacional de Trujilio han tenido
que adecuarse a las modalidades no presenciales. En consecuencia, la expedicién de
certificados de estudios debe también darse a través de 1a modalidad virtual es urgente
y necesarios, especialmente a todos guienes estdn comprendidos en el Sistema de
Gestion Académica (SGA)(Ingresantes del semestre académico 2008-] hasta el semestre
academico 2017-111 - nivelacidn), y Sistema Universitario Virtual (SUV} (ingresantes
2018-1 hacia adelante) como se detalla a continuacidn.

I Para solicitar virtualmente los certificados de estudios.

1. Elinteresado (estudiante o egresado de la UNT) acopia los documentos que debe remitir
virtualmente a través de su correo personal al correo electrénico del Decanato de la
Facultad en la que estudia o estudié, segin el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA); dichos documentos son:

a. Formato Unico de Tramite digital (FUT, a descargarse de la pdgina web de la UNT
hitp://www.unitredu,pe ) legible v debidamente llenado con letra imprenta si es
manual o con letra tipo Arial 12 puntos si es digital (Anexo 1), con el motivo bien claro

(solicitud de certificado de estudios, correspondicnte a 1os ... aiios de estudios,
cursados en los afios y/o semestre académico ... al e, ), con la_firma del
solicitante.

b. Fotografia digital, en formato jpg, tamaiio carnet actual, fondo blanco, a color con el logo
dela UNT,

c. Fotografia o escaneado del recibo o voucher del papo del derecho correspondiente, o
resotucion de exoneracion de pago, para ¢l caso del voucher anotar de forma clara los
nombres y apellidos completos, el ntimero de matricula, DNI, Escuela Profesional y
nimero de celular de! solicitante: debe consultarse previamente donde se debe realizar
el pago respectivo.

Il.  Parala expedicién virtual de los certificados de estudios
1. - El Decanato a.través de mesa de partes de manera virtual registrara lo solicitado en el
Sistema de Geslién Documentaria de la UNT. {SGDUNT) colocando en el Far.1ate Unico de
Tramite (FUT) el ntmero de documento y expediente, seguidamente o derivard de manera
virtual al correo institucional de la Escuela Profesional que corresponda para gue la persona
encargada de la Unidad de Registro Técnico, bajo responsabilidad actualice el historial
académico del estudiante, lievando el control de los estudiantes que solicitan certificadas,
elaborando un reporte de los recitbos o voucher a la Unidad de Tesoreria para su validacién.

Hcorreo: ort@unitru.edu.pe l Sitio Web: www.crt.unitru.edu.pe
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2.

92

La secretaria o responsable de la Unidad de Registro Técnico de la Escuela Profesional
verificara segan corresponda el Historial Académico que obra en el Sistema de Gestion
Académica [SGA) (desde los Ingresantes: Semestre Académico 2008-1 hasta 2017-11-
Nivelacion) y Sistema Universitaric Virtual (SUV) (desde los ingresantes 2018-1 en
adelante}, ademas agrega a dichos sistemas segin corresponda la foto digital, en caso de
tener algin inconveniente coordinar con el encargado de los sistemas SGA y SUV de la
Direccién de Sistemas y Comunicaciones (DSC).

La Escuela Profesional o responsable de la Unidad de Registra Técnico envia el FUT con el
niimero de matricula del estudiante o egresado, el voucher o resolucion de exoneracion de
pago del estudiante al correo institucional de la Direccion de Registro Técnico (DRT)
(ort@unitru.edu.pe), Mesa de Partes de la DRT deriva al correo institucional del personal
administrativo de la Unidad de Notas y Certificados de la DRT, para la generacion y posterior
emision del certificado de estudics con {ote digital previamente subida por la secretaria o
responsable de la Unidad de Registro Técnico de la Escuela Profesional.

E! personal administrativo de la Unidad de Notas y Certificados de la DRT que verifico el
certificado de estudios [irma digitalmente el certificado para luego pasar via correo
electrdnico para firma digital del Director de Registre Técnice.

Ll certificado de estudios con las firmas correspondientes se remite al correo institucional
del Decanato para la firma digital del seficr Decano y finalmente el envio virtual a través del
correo institucional de la facultad al correo electrénico del estudiante o egresado.

El Decano de la Facultad es el dnico responsable de la emision de resoluciones de
convalidacion por traslado interno, externo, segunda profesionalizacidn, asimilacion a un
nuevo curricule por reestructuracion, reajuste curricular, matricula en cursos co-
curriculares o participacién de estudiantes en el Programa de Movilidad estudiantil
(PROMOVE); asi como del envio virtual a la Unidad de Matricula de la Direccion de Registro
‘Técnico (DRT) para revisién y conformidad, ias mismas gque se remitiran en [(isico a la DRT
cuando termine el aislamiento social.

L personal administrative de la Escuela Profesional bajo responsabilidad debera mantener
actualizado el historial académico del estudiante que obra en el (SGA) y Sistema
Universitario Virtual (SUV), registrando los calificativos y resoluciones de convalidacion,
calificativos de examen de suficiencia y finalizacion satisfactoria de su plan de estudios,
previa evaluacién deberd colocarle EGRESADO en el modulo que corresponda; todo esto
constituye la base fundamental para que la Unidad de Notas y Certificados de la Direccidn
de Registro Técnico {DRT) expida los certificados de estudios virtualmente.
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