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MANUAL DE USUARIO — ELABORACION DE CARPETA

Link: https://tramites-uraa.unitru.edu.pe/sign-in

1. REGISTRO DE USUARIO.

DPA

URA

3
Unidad de Registro Académico

INICIAR SESION
Usuario *
75411199
Password * Enlace de registro de
............. '0 ) usuario.
Seteo o tu contrasena?

INGRESAR
¢No tienes una cuent

2. BUSQUEDA Y LLENADO DE FORMULARIO: Completar o modificar los campos en
casosea necesario. Verificar si los datos cargados automaticamente son los
correctos. Asegurate que el correo mostrado sea el correcto, de lo contrario
actualizalo.

Registrarte

{Ya tienes una cuenta? Iniciar sesion

Numero de documento *

‘ 75411192 ‘
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ag

Registrarte

i¥a tienes una cuenta? Iniciar sesion

MNOmero de documento *

75411199
Cambiar documento

Nro de matricula * Tipo documento *

1023300217 DMI -
MNombres *

KEVIN JOEL
Apellidos *

MUNCIBAY JUAREZ
Género * Teléfono *

MASCULINDG - 92548754

Correo (de preferencia unitru) *

kmuncibay@unitru.edu.pe

Usuario * Contrasefia *

75411199

Crea tu cuenta gratuita
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3. CONFIRMACION DE CORREO: Ingresar al correo proporcionado para el
registro yrealizar la confirmacion de correo.

g

Confirmacion
requerida

Se ha enviado un correo de confirmacién con
instrucciones a su direccion de correo electranico.
Siga esas instrucciones para confirmar su direccion
de correo electrdnico y activar su cuenta.

Si el codige de confirmacian no llega al correo
indicado en un maximo de 5 min, &5 porque &
correo es incorracta, Vuelva a registrarse,

Retornar a iniciar sesion

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

UNT

NOTIFICACION DE REGISTRO DE USUARIO

Enlace de confirmacion
de correo.

Hola KEVIN JOEL MUNCIBAY JUAREZ, por favor confirma tu correo electrgpi€o para continuar con el registro de tu usuario
Para ello simplemente debes hacer click en el siguiente enlace:
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a

Has confirmado
correctamente tu

Enlace de inicio de sesion.

correo

Retornar @

4. INICION DE SESION: Después de realizar la confirmacién de nuestro correo,
procedemos a iniciar sesién con nuestras credenciales que colocamos en el
registro denuestro usuario.

DPA

URA

Unidad de Registro Académico

INICIAR SESION

Usuario *

75411199

Password *

¢No tienes una cuenta? Inscribirse
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5. Registro de tramite:

a. Formulario de registro de tramite.
REGISTRO DE TRAMITE

Universidad Nacional de Truijillo
Direccion de Procesos Académicos
Unidad de Registros Académicos

Datos Personales

MUNCIBAY JUAREZ KEVIN JOEL

DNI 75411199

kmuncibay@unitru.edu.pe

954285412

MASCULINO

Datos del Tramite

Seleccionar tramite...

B4

FIRMA

Datos del Pago

O Excnerado de pago

b. Seleccionamos el trdmite que deseamos realizar.

Datos del Tramite

TRAMITES

CERTIFICADO DE ESTUDIOS

" CELABORACION DE CARPETA

d CARNE UNIVERSITARIO

c. Seleccionamos la unidad a la que pertenecemos

UNIDADES

PREGRADO

" POSTGRADO

d SEGUNDA ESPECIALIDAD

TIPOS DE TRAMITES

GRADO DE BACHILLER

TITULO PROFESIONAL

d. Seleccionamos el tipo de tramite que deseamos realizar.
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e. Seleccione lafecha de su colacién

FECHA DE COLACION

2022-12-31

FIRMA

Universidad Nacional de Truijillo
Direccion de Procesos Académicos
Unidad de Registros Académicos

f.  ARadimos un comentario respecto al tramite en caso sea necesario.

g. Adjuntamos nuestra firma para dicho tramite en formato .jpg, cargamos la

firma seleccionando y dando clic en abrir

& Abrir
R
Organizar =
Realizados
@ OneDrive

[ Ecte equipo
; Descargas

[ Escriterio
| Imagenes
J‘! Musica
_J Objetos 30
B videos

e 05(CH)

¥ Red

\ﬂ Documentos

> Esteequipo » Documentos » Pruehas

Nueva carpeta

A

firma.jpg

 Unidad de DVD |

v

) O Buscar en Pruebas

=~ @ @

Nombre: | firma,jpg

v| IPEG Image (*jpg) v

h. Puede previsualizar la firma, que acaba de subir dando clic en el icono del ojo.

FIRMA

o
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i. Pago del tramite: registre lo datos del pagoy su&a el archivo del comprobante

Datos del Pago

INTERBANK v October 26, 2022 B 126262

O #xonerado de pago

COMPROBANTE DE PAGO 16.4 SOLES

& Abrir *
™ » Esteequipo » Documentos » Pruebas ~ [¢] 2 Buscar en Pruebas
QOrganizar = Mueva carpeta =~ M @
Pruebas A Nombre Fecha de medificacion | Tipo Tamafio
Realizados voucher-carnet.pdf 26/10/2022 10:11 Microsoft Edge P... 127 K8
@ OneDrive

[ Este equipo
B Descargas
Decumentos
[ Escritorio
[&] Imégenes
b Muasica
"}l Objetos 3D
B Videos
- 05 (C)
(. Unidad de DVD |

= Red R
Nombre: v‘ o EDF (*.pcf) ~|

Q Abrir D‘ Cancelar |

j. Puede previsualizar el comprobante de pago que acaba de subir,
dando clic enel icono del ojo.

COMPROBANTE DE PAGC 16.4 SOLES 1
voucher-carnet.pdf
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Unidad de Registros Académicos

k. Adjuntamos los requisitos necesarios para el trdmite que se realiza,

dando clicen el icono de cgrgar archivos, la foto tiene que estar en
formato (.jpg) y la copia de D

n formato(.pdf), puede visualizar

Requisitos

Nombre del requisito Agciones
FOTO ACTUAL TAMANO PASAPORTE A COLOR CON EL LOGO DE LA UNT FONDO BLANCO o
COPIA DE DNI NG

Requisitos

Nombre del requisito

Acciones

FOTO ACTUAL TAMANO PASAPORTE A COLOR CON EL LOGO DE LA UNT FONDO BLANCO l @

COPIA DE DNI r ®
dando clic en el icono de ojo.

6. Terminado el llenado del formulario, finalmente registramos el tramite.

Banco de la Nacion > | January 4,2023 ] 123456
[ Exonerado de pago
. . £ .
Botdn de registro de tramite.
COMPROBANTE DE PAGO 200 SOLES I e ‘
Requisitos
Nombre del requisito Acciones
FOTO ACTUAL TAMARIO PASAPORTE A COLOR CON EL LOGO DE LA UNT FONDO BLANCO I @
COPIA DE DNI NG

7. Una vez registrado el tramite, debe haberle llegado al correo una

confirmacién de quesu tramite ha sido registrado exitosamente acompafiado

de su nimero de tramite, ademas se puede dirigir a inicio aparecera los
tramites que haya realizado

Tramites

KEVIN JOEL MUNCIBAY JUAREZ

& ico

isar tramite
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8. Historial del tramite, dando clic en el icono de la flecha podremos ver el
historial deltramite donde podemos visualizar en que paso va el tramite

Tramites

N° Tramite Tramite Fecha 4 Estado Historial

001180123 ELABORACION DE CARPETA-GRADO DE BACHILLER Jan 18, 2023 TRAMITE EN PROCESO @

Seguimiento de tramite

# Estado Fecha Descripcion
1 TRAMITE REGISTRADO Jan 18,2023 EXITOSAMENTE
2 TRAMITE EN PROCESO Jan 18,2023 VALIDANDO VOUCHER POR TESORERIA

Anular Ingresar al trimite

e Nota: En el enlace INGRESAR AL TRAMITE, se podra hacer las
correcciones necesarias en caso nuestro comprobante de pago o
algunos requisitos registrados para algun tramite sean observados,
para lo que debe de dar clic enilngresar al tramite.

Tramites
N° Tramite Tramite Fecha 4 Estado Estados
001261022 CARNE UNIVERSITARIO-SOLICITUD REGULAR Oct 26, 2022 TRAMITE OBSERVADO A

Seguimiento de trémite

# Estado Fecha Descripcion
1 TRAMITE REGISTRADO Oct 26, 2022 EXITOSAMENTE
2 TRAMITE EN PROCESO Oct 26, 2022 VALIDANDO VOUCHER POR TESORERIA

3 TRAMITE OBSERVADO Oct 26, 2022 VOUCHER OBSERVADO
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9. Puede previsualizar el motivo del rechazo, el archivo rechazado dando clic en el icono
de ojq o del nuevo archiyo adjuntado, puede adjuntar el archivo corregido dando clic
en el ico

DETALLE DEL TRAMITE

Datos del trémite

Tramite: CARNE UNIVERSITARIO Tipo de tramite: SOLICITUD REGULAR
Unidad: PREGRADO

Escuela: INGENIERIA DE SISTEMAS Sede: Truji

Numero de matricula: 1023300217

Datos del pago

Entidad: INTERBANK N° operacién: 126262 Fecha operacién: 2022-10-26

r e

Comprobante de pago: RECHAZADO - Datos de page incorrectos.

Requisitos

FOTO CARNET: PENDIENTE

10. Una vez adjuntado el nuevo archivo, se activara el botén que le
permitira cargar elrequisito actualizado, debe de darle clic en el botén
para guardar la actualizacién.

DETALLE DEL TRAMITE

Datos del tramite

Trémite: CARNE UNIVERSITARIO Tipe de tramite: SOLITUD REGULAR
Unidad: PREGRADO Facultad:
Escuela: INGENIERIA DE SISTEMAS Sede: Trujillo

Niimero de matricula: 1023300217

Datos del pago

Enticlad: INTERBANK N° operacién: 126262 Fecha operacién: 2022-10-26

|-

Comprobante de page: RECHAZADO - Datos de pago incorrectos,

Requisitos

FOTO CARNET: PENDIENTE

Actualizar Voucher




