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MANUAL DE USUARIO — CARNE UNIVERSITARIO

Link: https://tramites-uraa.unitru.edu.pe/sign-in

1. REGISTRO DE USUARIO (Si ya tienes cuenta, continua en el Paso 4).

DPA
Unidad de Registro Académico )
INICIAR SESION

Usuario *

75411199
Password * Enlace de registro de

............. ® usuario.
:Se te olvido tu contrasena?

¢No tienes una cuem

2. BUSQUEDA Y LLENADO DE FORMULARIO: Completar o modificar los campos en caso
sea necesario. Verificar si los datos cargados automdaticamente son los correctos.
Asegurate que el correo mostrado sea el correcto, de lo contrario actualizalo.

Registrarte

{¥a tienes una cuenta? Iniciar sesion

Numero de documento *

‘ 75411199 ‘



https://tramites-uraa.unitru.edu.pe/sign-in
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Registrarte

i¥a tienes una cuenta? Iniciar sesion

Mumero de documento *

75411199
Cambiar documento

Mro de matricula * Tipo documento *

1023300217 DMI -
MNombres *

KEVIN JOEL
Apellidos *

MUNCIBAY JUAREZ
Género * Teléfono *

MASCULING - 925648754

Correo (de preferencia unitru) *

kmuncibay@unitru.edu.pe

Usuario * Contrasefia *

754111949

Crea tu cuenta gratuita
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3. CONFIRMACION DE CORREO: Ingresar al correo proporcionado para el registroy

realizar la confirmacion de correo.

a

Confirmacion
requerida

Se ha enviado un correo de confirmacién con
instrucciones a su direccion de correo electranico.
Siga esas instrucciones para confirmar su direccidn
de correo electrdnico y activar su cuenta.

Si el codige de confirmacion no llega al correo
indicado en un maximo de 5 min, &5 porque &
correo es incorrecto. Vuelva a registrarse.

Retornar a iniciar sesion

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
UNT

NOTIFICACION DE REGISTRO DE USUARIO

Enlace de confirmacion
de correo.

Hola KEVIN JOEL MUNCIBAY JUAREZ, por favor confirma tu correo electrénico para continu@r con el registro de tu usuario.
Para ello simplemente debes hacer click en el siguiente enlace:
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o
Has confirmado

correctamente tu
correo

Retornar

Enlace de inicio de sesion.

4. INICION DE SESION: Después de realizar la confirmacion de nuestro correo,
procedemos a iniciar sesidon con nuestras credenciales que colocamos en el registro de
nuestro usuario (DNI).

DPA

URA

Unidad de Registro Acadeémico

INICIAR SESION

Usuario *

75411199

Password *

¢No tienes una cuenta? Inscribirse
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5. Registro de tramite:
a. Formulario de registro de tramite.

REGISTRO DE TRAMITE

Datos Personales

MUNCIBAY JUAREZ KEVIN JOEL
DNI 75411199 954285412
kmuncibay@unitru.edu.pe MASCULING

Datos del Tramite

Seleccionar tramite...

b. Seleccionamos el tramite que deseamos realizar.

Datos del Tramite

MITES

CERTIFICADQ DE ESTUDIOS

ELABORACION DE CARPETA

ARNE UNIVERSITARIO

X

CONSTANCIA
[

N

c. Seleccionamos la unidad a la que pertenecemos

UNIDADES

PREGRADO

SEGUNDA ESPECIALIDAD
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d. Seleccionamos el tipo de tramite que deseamos realizar.

TIPOS DE TRAMITES

SOLICITUD DE DUPLICADQ =i Solicitud para aquellos que extraviaron su carné.

Solicitud para aquellos que nunca han tenido su
SOLICITUD REGULAR ) sl | carné 0 que su carné vencié o estd por vencer (méx.

2 meses de anticipacion).

Nota: en caso de duplicado debe de adjuntar denuncia policial, puede realizarlo de
manera online ingresando al siguiente link o también en cualquier comisaria cercana
donde se extravid: https://www.policia.gob.pe/serviciospoliciales/denuncia.html
Video que explica el procedimiento:
https://www.youtube.com/watch?v=NaCuGaTZUHg

e. Adjuntamos nuestra firma para dicho tramite en formato .jpg

FIRMA

|-

Abrir X
&

« v + Este equipo » Documentos » Pruebas ~ [/] O Buscar en Pruebas

Organizar v Mueva carpeta =

Realizados ~

@ Onelrive .

s

3 Este equipo e
& Descargas

=| Documentos

I Escritoric

firma.jpg

= Imagenes
b Misica r
J Objetos 3D _
m Videos
= 05(C)
Unidad de DVD |
¥ Red

v

MNombre: | firma,jpg v| JPEG Image (*,jpg) -



https://www.policia.gob.pe/serviciospoliciales/denuncia.html
https://www.youtube.com/watch?v=NaCuGaTZUHg
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f. Previsualizacion de la firma.

FIRMA

|-
®

g. Pago del tramite: Registrar datos y archivo del comprobante de pago (foto en
formato .PDF)

e Tramites de Solicitud de carnet REGULAR el costo es de 20.70 soles
y para Solicitud de carnet por DUPLICADO es de 30 soles.

e El pago se puede realizar en Tesoreria de la UNT, en la app de
Interbank en la opcion pago de servicios, en agente o agencia
Interbank al codigo de pago de Registro Técnico (005-166-17) bajo el
monto respectivo al tramite.

Datos del Pago

TESORERiA UNT ¥ 27deabril de 2026 o 2026012345

COMPROBANTE DE PAGO 20.7 SOLES @
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h. Previsualizacion del voucher.

COMPROBANTE DE PAGO 20.7 SOLES

Universidad Nacional de Trujillo
Direccion de Procesos Académicos
Unidad de Registros Académicos

i. Adjuntamos los requisitos necesarios para el tramite que se realiza.

e IMPORTANTE: Para el tramite de carné — SOLICITUD REGULAR, se
solicita como Unico requisito una foto tamaio carnet, la cual debe
cumplir los parametros de SUNEDU validados en el siguiente enlace:
https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion

Parametros de validaciéon de imagen:

Validacion biométrica en linea

Seleccionar archivo .jpg

€ Haga click aqui

¥'m not a robot

Especificaciones de la Imagen

Caracteristicas:

Imagen a color con fondo blanco. Tomada de frente sin gorra y sin gafas o lentes de color
oscuro (a excepcién de los invidentes). Sin sellos ni enmendaduras. La imagen debe enfocarse
en el rostro del estudiante a partir de los hombros. No mostrar medio cuerpo.

Formato: jog
Parémetros de validacion de imagen: ~
w Nombre Parémetro Desde Hasta
1 Tamafio 50kb 4 50
2 Dimensién alto Pixeles 288 288
3 Dimensién ancho Pixeles 240 240
4 Resolucion doi 300 300
Parémetros de validacién de ojos y boca: v

Parémetros de validacién de fondo: v



https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion
https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion
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Parametros de validacién de ojos y boca:

Validacioén biométrica en linea
Especificaciones de la Imagen

Caracterfsticas:

Imagen a color con fondo blanco. Tomada de frente sin gorra y sin gafas o
oscuro (a e vid nmendaduras. La im: rse
en part mbros. No mostrar medio cuerpo.

Formato: jog
Parémetros de validacion de imagen: v
Parémetros de validacion de ojos y boca: A
Seleccionar archivo .jpg 3 Nombre Parémetro Desde Hasta
€ Haga click aqui
1 Ojo lzquierdo X 24 120
Ojo lzquierdo v 55 180
™~
fim not 8 vobot N 3 Ojo Derecho X 80 185
s jo Derecho v 18
1 Boca X 0 16
8 v 0
Parémetros de validacién de fondo: v
e . . s
Parametros de validacion de fondo:
Validacion biométrica en linea
Especificaciones de la Imagen
Parémetros de validacion de imagen: v
Parémetros de validacion de ojos y boca: v

‘ L Parémetros de validacién de fondo:
Seleccionar archivo .jpg

w Nombre. Parsmetro Desde Hasta
1 Fondo Blanco Color HEX #dedede 1St
™
Im not a robot - 2 Fondo Blan RojoR 220 255
3 Fondo Blanco Verde G 20 255
Fondo Blanco AzulB 220 255

Caso Foto invalida: en caso su foto sea invalida, debera tomarse la
foto nuevamente o editarla para que cumpla todos los parametros.

Validacién biométrica en linea
= Especificaciones de la Imagen

H Caracteristicas:

Formato: jpg
Parémetros de validacién de imagen: v
— Parémetros de validacién de ojos y boca: v
 INVALIDO Parémetros de validacion de fondo: v
Resultado de la validacion v
Fotografia alumno sga.jpg 7.75k8 W

No soy un robot
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Caso Foto valida: apta para el registro del tramite.

Validacion biométrica en linea

n

Especificaciones de la Imagen

Parémetros de validacion de imagen: v

m Parémetros de validacién de ojos y boca: v

Vv VALI DO Parémetros de validacién de fondo: v
Resultado de la validacién v

1.75411199.jpg 2835k8 B

No soy un robot

Requisitos

Nombre del requisito Acciones

FOTO CARNET

s Abrir

« v » Esteequipe » Documentos » Pruebas » foto v [/] O Buscar en foto

Organizar = Mueva carpeta = ~ [

Pruebas =

Realizados A
@ OneDrive “

[ Este equipo
173411193 jpg
* Descargas

|| Documentos
I Escritoric

&=| Imagenes

J! Musica

J Objetos 3D

m Videos
= 05(C)

Unidad de DVD |

=% Red b
Nombre: |1_75411139,jpg ~| |1pEG Image jng)
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6. Terminado el llenado del formulario, finalmente registramos el tramite.

FACULTAD DE INGENIERIA ~  INGENIERIA DE SISTEMAS -
TRUJILLO 1023300217
SOLICITUD REGULAR -

FIRMA e

Datos del Pago

TESORERIA UNT ¥ 27 de abril de 2026 o] 2026012345

COMPROBANTE DE PAGO 20.7 SOLES 1 @

Botdn de registro de tramite.

Requisitos
Nombre del requisito Acciones Observaciones
FOTO CARNET 1T @ VALIDO

(UNA FOTO CUMPLIENDO LOS REQUISITOS POR SUNEDU, EN FORMATO JPG)(.jpg)

(*) Todas las solicitudes serdn recepecionadas y trabajadas de Lunes a Viernes de 08:00hrs. a 14:00hrs, excepto dias declarados c&fariudo
ptiblico. Todos los tramites fuera del horario en mencidn serdn considerados el proximo dia hdbil.

*Registrar Tramite

NOTA:

Para los estudiantes que ya ha realizado un tramite de solicitud de carné anteriormente tienen dos opciones:
a) Se les permitira seguir usando su foto del anterior tramite por lo cual NO necesitan subir su foto.
b) O también podran subir una nueva, pero tendran que validarlo mediante la pagina de SUNEDU como se indico
anteriormente en https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion

TRUJILLO w2u221025

(DESEA CAMBIAR SU FOTO? FOTO ACTUAL

SOLICITUD REGULAR M NO v © Ver foto

|-

FIRMA
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7. Ventana deinicio: En la ventana principal tendremos un historial de cada uno de

nuestros tramites registrados.

Tramites

KEVIN JOEL MUNCIBAY JUAREZ

[C™

Seguimiento de rémite

TRAMITE EN PROCESO

Oct 26,2022 TRAMITE EN

Jet 26. 2022 EXITOSAMENTE

0ct 26,2022 VALIDANDO VOUCHER POR TESORERIA

e NOTA: En el enlace INGRESAR AL TRAMITE, se podra hacer las
correcciones necesarias en caso el comprobante de pago subido o
algunos requisitos registrados para alguin tramite sean observados.

.
Tramites

N° Tramite Tramite

001261022 CARNE UNIVERSITARIO-SOLICITUD REGULAR

Seguimiento de tramite

Estado

1 TRAMITE REGISTRADO
2 TRAMITE EN PROCESO
3 TRAMITE OBSERVADO

Fecha & Estado

Oct 26, 2022 TRAMITE OBSERVADO

Fecha Descripcién
Oct 26, 2022 EXITOSAMENTE
Qct 26, 2022 VALIDANDO VOUCHER POR TESORERIA

Qct 26, 2022 VOUCHER OBSERVADO

Estados

~
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DETALLE DEL TRAMITE
Datos del tramite

Trimite: CARNE UNIVERSITARIO

Unidad: PREGRADO

Escuela: INGENIERIA DE SISTEMAS

Nimero de matricula: 1023300217

Datos del pago
Enticlad: INTERBANK N° operacién: 126262

Comprobante de pago: RECHAZADO - Datos de pago incorrectos,

Universidad Nacional de Trujillo
Direccion de Procesos Académicos
Unidad de Registros Académicos

Tipo de trémite: SOLICITUD REGULAR

Facultad:

Sede: Trjillo

Fecha operacién: 2022-10-26

Previsualizacion del
archivo rechazado o del
nuevo archivo adjuntado.

-

Requisitos

FOTO CARNET: PENDIENTE

DETALLE DEL TRAMITE
Datos del tramite

Tramite: CARNE UNIVERSITARIO

Unidad: PREGRADO

Escuela: INGENIERIA DE SISTEMAS

Numero de matricula: 1023300217

Datos del pago

Entidad: INTERBANK N° operacién: 126262

Comprobante de pago: RECHAZADO - Datos de pago incorrectos.

Tipo de tramite: SOLICITUD REGULAR

Facultad:

Sede: Trujillo

Fecha operacién: 2022-10-26

|-
(0]

Requisitos

FOTO CARNET: PENDIENTE

Actualizar Voucher

Enlace de actualizacion
de comprobante de
pago o alguno de los

requisitos.




