MANUAL DE USUARIO
LINK DEL NUEVO SISTEMA: https://tramites-uraa.unitru.edu.pe/

1. INICION DE SESION: Iniciamos sesién con el mismo usuario y contrasefia que se utiliza en
el sistema de la Direccion de Registro Técnico (https://drt.unitru.edu.pe/).

DPA

URA

Unidad de Registro Académico

oD

INICIAR SESION

¢No tienes una cuenta?

2. Validacidn de requisitos adjuntados por los alumnos; para ello nos dirigimos al médulo de
GRADOS/VALIDADOS ESCUELA. Luego se debe dirigir al ICONO DEL DETALLE para poder
realizar la validacion.

Grados

Validados Escuela

T I, Grados validados

1 Grado validado
Revalidados Escuela

Validados Facultad

Nro. Tramite Solicitante Tramite Unidad Facultad N° Matricula Opciones

Aprobados Facultad

1 003271222 1032 MARTA CATAREDA BER..  GRADO .. PREGRADO FACULTAD DE CIENCIAS 512701709 2022-12-27 09:05:02
32712 SE MARTA CATARE DO .. PBREGRAD 5127 22-12-27 0205

Revalidados Facultad FISICAS Y MATEMATICAS ! e

Datos Diplomas en Escuela

Datos Diplomas en Facultad

Validacion URA

Datos Diplomas en URA

Firma decano

Firma secretaria

Firma rector

Validados Secretaria Itemsperpage: | 10 ¥




3. En el detalle del trdmite tenemos el listado de cada uno de los requisitos que han sido
adjuntados por los alumnos y que tienen que ser validados. Luego hacemos click en el
ICONO DE EDICION de cada uno de los requisitos pendientes para poder aprobar o
rechazar cada requisito.
NOTA: los requisitos que se muestran en el manual no son los requisitos finales que se
van a validar. Se podrian agregar y/o eliminar requisitos.

Grados

Validados Escuela

CODIGO TRAMITE: 003271222

SOLICITANTE: JOSE MAR{A CATANEDA PEREZ
ESCUELA: INFORMATICA

TRAMITE: GRADO DE BACHILLER

NUMERO DE DOCUMENTO: 24268650

FECHA DE REGISTRO: 27-12-2022

NRO DE MATRICULA: 512701709

{CONO DE EDICION

~
7
/ VALIDAR REQUISITOS
N REQUISITO DOCUMENTO OPCIONES
: o
2 VOUCHER DE PAGO / RESOLUCION DE EXONERACION © VOUCHER
3 FOTO PASAPORTE © VER
CERTIFICADO DE ESTUDIOS © VER senpene. 4
8 COPIA DE DNI © VER senpienTe- |
\ 10 (CONSTANCIA FEDATEADA DE IDIOMA EXTRANJERO O NATIVO © VER pENDIENTE . | /
A v,

4. Aprobamos o rechazamos el requisito y GUARDAMOS el cambio.

VERIFICAR REQUISITO: COPIA DE DNI

Validacian Realizar validacion del cé
ESTADO REQUISITD

APROBADD



5. Luego de aprobar y/o rechazar cada uno de los requisitos adjuntados por el alumno,
GUARDAMOS nuestros cambios.

CODIGO TRAMITE: 0032

SOLICITANTE: JOSE MAR{A CATAMEDA PEREZ NUMERO DE DOCUMENTO: 44468680

ESCUELA: INFORMATICA FECHA DE REGISTRO: 27-12-2022

TRAMITE: GRADO DE BACHILLER NRO DE MATRICULA: 512701709

VALIDAR REQUISITOS
N* REQUISITO OPCIONES
FUT
VOUCHER DE PAGO / RESOLUCION DE EXONERACION
3 FOTO PASAPORTE aprOBADO - (4
CERTIFICADG DE ESTUDIOS apROBADG - 4
8 COPIA DE DNI

APROBADO -

CONSTAMCIA FEDATEADA DEIDIOMA EXTRAMIERD O MATIVO

e X

6. adjuntamos los requisitos que nos corresponden; para ello nos dirigimos al médulo de
GRADOS/APROBADOS ESCUELA. Luego nos dirigimos al ICONO DEL DETALLE para poder
adjuntar/nuestros requisitos.

Grados aprobados

16Grado aprobado
SECRETARIA ' N

Nro. Trimite Solicitante Teimite

@ mido 1 003271222 JOSE MARA CATAREDA PER..  GRADO DE BACHILLER PREGRADO

%, Registrar wramite

Certificados

Grados

Validados Escuela

Aprobados Escuela

Revalidados Escuela

Validados Facultad

Apre acultad

Revalidados Facuttad

Datos Diplomas en Escuela



iCONO DE CARGA

7. En el detalle del tramite tenemos el listado de cada uno de los requisitos que han sido
aprobados y los requisitos pendientes a adjuntar. Luego hacemos click en el ICONO DE
CARGA para poder adjuntar cada uno de los requisitos.

NOTA: los requisitos que se muestran en el manual no son los requisitos finales que se

van a validar. Se podrian agregar y/o eliminar requisitos.

VALIDAR REQUISITOS

" requiso socueNTo orcionies
: Ut
2 VOUCHER DE PAGO / RESOLUCION DE EXONERACION
3 FOTO PASAPORTE APROBADD
5 CONSTANCIA DE NG ADEUDO "
6 CONSTANCIA DE PRIVIERA MATRICULA ¥ EGRESADG o
; CERTIFCADO D £STUDIOS APR0BADO
8 ‘COPIA DE DNI APROBADD
10 CONSTANCIA FEDATEADA DE ICIOMA EXTRANJERO O NATIVO APROBADD

8.

El icono de carga nos abrird el explorador de archivos para poder adjuntar cada uno de

nuestros requisitos.

@ b
VALIDAR R
v < Nuevovol (E) » REG_UNT » MANUALSEC w
Ne
1 Organizar » Mueva carpeta
i3 Videos » Nombre Fecha de modificacién
2
== Google Drive # REQUISITO 1.pdf
3
Evidencias REQUISITO 2.pdf
4 Caja piura REQUISITO 3.pdf
Obs. 3
5
Egresados 2021-

~ [ Este equipe
> e Disco local (T
8 > wem Disco local (D:

% 5w Muevo vol (E)

Q. Buscar en MANUAL SEC

=- O
Tipo Tamafio

Documento Adob... 1,811 KB
Documento Adab... 431 KB
Documento Adob... 68 KB

MNombre: | REQUISITO 1.pdf

PCIONES

IROBADO

INDIENTE
o

{NDIENTE
o

INDIENTE
b

IROBACO

IROBACO

JROBACO

v| Docurmento Adobe Acrobat (%) ~

Cancelar

@ Stsrr




9. Luego de adjuntar nuestro requisito, podemos visualizarlo dando click en lo botén de VER.

Ne

WVALIDAR REQUISITOS

REQUISITO

FUT

VOUCHER DE PAGO / RESOLUCION DE EXONERACION

FOTO PASAPORTE

CONSTANCIA DE EXPEDITO

CONSTAMCIA DE NO ADEUDO

CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA ¥ EGRESADO

CERTIFICADO DE ESTUDIOS

COPLA DE DNL

CONSTANCIA FEDATEADA DE IDIOMA EXTRANIERD O NATIVO

DOCUMENTO

© ruT
€ VOUCHER

© VER

OPCIONES

APROBADO

PENDIENTE
T

PENDIENTE
T

PENDIENTE
t

APROBADO

APROBADO

APROBADO

REQUISITO 1.pdf

Machine Transiated by Gaagle.

& Tnvestigacién del Fondo Krause
&} oo

Recomendacién: MANTENER

Vail Resorts, Inc. (Bolsa de Nueva York: MTN)

& de noviembre de 2017}

imiento de MTN se vuelve limitado

il o scecs d s, st y comaraiort. B

10. Luego de adjuntar cada uno de los requisitos, GUARDAMOS nuestros cambios.

NE

10

VALIDAR REQUISITOS

REQUISITO

FUT

VOUCHER DE PAGO / RESOLUCION DE EXONERACION

FOTO PASAPORTE

CONSTANCIA DE EXPEDITO

CONSTANCIA DE NO ADEUDO

CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA ¥ EGRESADOD

CERTIFICADO DE ESTUDIOS

COPIA DE DNI

CONSTANCIA FEDATEADA DE IDIOMA EXTRANIERD O MATIVO

)
g

OPCIONES

APROBADO

PENDIENTE
b

PENDIENTE
i

PEMDIENTE
i

APROBADO

APROBADO

APROBADO




11. Luego de haber adjuntado nuestros requisitos, tenemos la opciéon de RECTIFICAR, en caso

sea necesario, los requisitos que hemos adjuntado, o volver a aprobar y/o rechazar los
requisitos adjuntados por el alumno. Para ello nos dirigimos a GRADOS/REVALIDADOS
ESCUELA. Luego hacemos click en EL [CONO DE DETALLE para realizar la verificaciéon y
relctificacion.

Grados revalidados

1 Grado revalidade

Nro. Trémite Solicitante Trémite Unidad Facultad N° Matricula Fecha

1 003271222 0SE MARTA CATAREDA PER..  GRADO DE BACHILLER PREGRADO FACULTAD D GIENGIAS 53701708
003271222 1OSE MARIA CATAREDA PER..  GRADO DE BACHILLE EGRAD eICAS ¥ T EMATICRS 512701709

Validadas Facultad

Aprobados Facultad

Revalidados Facultad

Datos Diplomas en Escuela

12. En el detalle tenemos la opcidn verificar cada uno de los requisitos subidos hasta el
momento; ademads, la opcidn de regresar nuestro tramite al listado de VALIDADOS
ESCUELA o APROBADOS ESCUELA, lo cual nos permitira poder ver y validar nuevamente los
requisitos subidos por el alumno o ver y rectificar los requisitos que subimos; en caso
contrario, se envia el tramite a facultad.

Seleccionar esta re nar..
| VALIDANDO DOCUMENTOS DEL ALUMMNO EN LA ESCUELA |
ADJUNTANDO DOCUMENTOS EN ESCUELA
REVALIDAR REQUISITOS \ J
N REQUISITO DOCUMENTO
2 VOUCHER DE PAGO / RESOLUCION DE EXOMERACIO!
3 FOTO PASAPORTE , ,
El botdn de envio a
4 CONSTANCIA DE EXPEDITO . ,
facultad se activara solo
COMNSTANCIA DE NO ADEUDO .o .
cuando no se elija ninguna
& CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA Y EGRESADO . .z
opcion de correccidn.
CERTIFICADO DE ESTUDIOS ‘
8 COPIA DE DNI
COMNSTANCIA FEDATEADA DE IDIOMA EXTRANIERD O NATIVO

DD



a. Sielegimos la primera opcién, podemos ver y validar nuevamente los
requisitos adjuntados por el alumno, para ello repetimos los pasos 1- 4.

CODIGO TRAMITE: 003271222

SOLICITANTE: J0SE MARIA CATARIEDA PEREZ NUMERO DE DOCUMENTO: 44468650

ESCUELA: INFORMATICA FECHA DE REGISTRO: 27-12-2022

TRAMITE: GRADO DE BACHILLER NRO DE MATRICULA: 512701709

VALIDAR REQUISITOS

N® REQUISITO DOCUMENTO OPCIONES
2 VOUCHER DE PAGO / RESOLUCION DE EXONERACION
3 FOTO PASAPORTE © VER aprosADO - | 4
7 CERTIFICADO DE ESTUDIOS aprosano -|
3 COFIA DE DNI © VER 2APROBADO - |
10 CONSTANCIA FEDATEADA DE IDIOMA EXTRAMJERD O NATIVO O ViR aprosano - 4

b. Sielegimos la segunda opcién, podemos ver y rectificar los requisitos que
hemos adjuntado, para ello repetimos los pasos 5-9.

VALIDAR REQUISITOS

N* REQUISITO DOCUMENTO OPCIONES

2 VOUCHER DE PAGO / RESOLUCION DE EXONERACION

3 FOTO PASAPORTE @ VER APROBADO
PENDIENTE

4 CONSTAMNCIA DE EXPEDITO l

5 CONSTAMNCIA DE NO ADEUDO PENE;EN_E

6 CONSTAMCIA DE PRIMERA MATRICULA Y EGRESADO PEN[;ENT

7 CERTIFICADO DE ESTUDIOS APROBADO

8 COPILA DE DNL e VER APROBADO

10 CONSTAMCIA FEDATEADA DE IZIOMA EXTRANJERD O NATIVO @ ViR APROBADO

D



Si a validado que todo esta correctamente dejaremos la opcién de “seleccionar estado a
retornar” con la cual el botén para enviar a facultad estard activo.

Seleccionar estado a retornar. -
REVALIDAR REQUISITOS
N REQUISITO DOCUMENTO
2 VOUCHER DE PAGO / RESOLUCION DE EXONERACION

FOTO PASAPORTE

a4 CONSTANCIA DE EXPEDITO

CONSTANCIA DE NO ADEUDO

TANCIA DE PRIMERA MATRICULA Y EGRESADO

CERTIFICADO DE ESTUDIOS

8 COPIA DE DNI

10 CONSTANCIA FEDATEADA DE IDIOMA EXTRANJERO O NATIVO

Regresar Enviar a Facultad

13. En la opcidén Grados/Datos Diplomas en Escuela luego damos clic en el icono de detalle que
se encuentra en |la columna de opciones, el cual nos llevara al formulario donde
llenaremos los datos concernientes.

Datos de diplomas de grado

En Acto académico seleccionamos la opcion AUTOMATICO.

/

DATOS DEL DIPLOMA

Seleccionar una opcion.

Seleccionar una opcién.

o e



En Fecha de acto académico, damos clic en el icono de calendario luego de lo cual
aparecerd un calendario en el cual podremos dar clic sobre la fechaxque queramos

registrar, con las flecQas puede retroceder a meses|anteriores.

DATOS DEL DIPLOMA \

AUTOMATICO v o

4 \@\

Seleccionar una opcion.. -

En Nombre del trabajo simplemente damos clic y escribimos el nombre del trabajo.

al

DATOS DEL DIPLOMA

AUTOMATICO ~ | January 11,2023 al

D

Seleccionar una opcion. -

Seleccionar una opcidn... -

En URL del trabajo simplemente damos clic y escribimos la url del trabajo.

DATOS DEL DIPLOMA
AUTOMATICO ~ | January 11.2023 aal
Ssleccionar una opeion. -
Seleccionar una opcién.. hd

o D



En Programa académico damos clic y aparecerd opciones de las cuales seleccionamos el
programa concerniente.

DATOS DEL DIPLOMA

AUTOMATICO - January 11, 2023

jemplo nombre

jemplo url

CICLO REGULAR

CONVALIDACION

COMPLEMENTACION ACADEMICA

COMPLEMENTACION PEDAGOGICA

Seleccionar una opeidn.. PROGRAMA PARA ADULTOS

En Diploma al darle clic aparecera el diploma correspondiente (este cambiara
automaticamente segun el estudiante).

DATOS DEL DIPLQMA

AUTOMATICO ~ || January 11,2023 aal
ejemplo nombfe
jemplo url

CICLO REGULAR v

{ BACHILLER EN INGENIERIA DE SISTEMAS ] U

Finalmente verificamos que los datos ingresados sean los correctos y enviamos a facultad
dando clic en Enviar a facultad

AN

DATOS DEL DIPLOMA

AUTOMATICO v January 11, 2023 B

ejemplo nombre

ejemplo url

CICLO REGULAR -

Diploma*

BACHILLER EN INGENIERIA DE SISTEMAS -




